Procedura ksztalcenia na odleglos¢
w Szkole Podstawowej nr 39 w Szczecinie
W czasie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty

w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Podstawa prawna:

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 12 sierpnia 2020 r.

w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1389 ze
zmianami)

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 20 marca 2020 r.

w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 ( Dz. U. 2 2020 r. poz. 493 ze zm. 12 sierpnia 2020 r. poz. 1394)
ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach

(Dz.U. z 2020 r. poz. 1166 ze zm. poz. 1386)

81. Przedmiot Procedury

1. Procedura ksztalcenia na odleglo$¢ okresla organizacje realizacji zadan

Szkoty Podstawowej Nr 39 im. Arkadego Fiedlera w Szczecinie.

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ lub innego sposobu realizacji tych
zadan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w

zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

82. Sposob i tryb realizacji zadan Szkoly Podstawowej nr 39 w Szczecinie

w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty zadania dydaktyczne,

wychowawcze 1 opiekuncze sg realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na

odlegtos¢.



2. Za organizacje ksztalcenia na odlegtos¢ odpowiada dyrektor szkoty.

3. Podstawowym narzedziem komunikacji mi¢dzy nauczycielami a rodzicami uczniow jest
dziennik elektroniczny. Podstawowym narz¢dziem komunikacji migdzy uczniem

a nauczycielem jest komunikator w ramach szkolnej platformy e-learningowe;j.

4. Dopuszcza si¢ inne metody komunikacji (np.: facebook, massenger, sms, telefon) przyjete

wspdlnie przez nauczyciela, uczniéw i rodzicow danej grupy lub klasy.

5. W Szkole Podstawowej nr 39 w Szczecinie ustala si¢ jednolity system ksztalcenia na
odlegtos¢ w formie platformy e-learningowej jako obszaru roboczego do wspotpracy
ucznidéw i nauczycieli, gromadzenia i przekazywania zbiorow, zadan, informacji, prowadzenia
lekcji na zywo, odsylania prac uczniowskich nauczycielom do kontroli.

6. Dla kazdej klasy zaktadane sa kursy z poszczeg6lnych przedmiotow. Nowe lekcje
udostepniane sa z zachowaniem tygodniowego rozkladu lekcji lub zajec.

7. Kazdy nauczyciel jest zobowigzany do umieszczania w zalozonych kursach materiatoéw
edukacyjnych i informacji dotyczacych metod i form realizacji omawianych tresci
programowych.

8. Wychowawca klasy przekazuje informacje uczniom i/lub rodzicom o dostepie do platformy
e-learningowej.

9. Nauczyciel prowadzacy zajgcia w ramach nauczania indywidualnego zobowigzany jest

indywidualnie ustali¢ metody i formy pracy z uczniem i/lub rodzicem, dostosowujac je do

mozliwo$ci ucznia wynikajacych ze wskazan poradni psychologiczno-pedagogiczne;j. Jezeli
poziom funkcjonowania ucznia na to pozwala uczen roéwniez korzysta z platformy e-
learningoweyj.

10. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ moga by¢ realizowane
w szczegblnosci z wykorzystaniem:

a) materiatéw 1 funkcjonalno$ci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostgpnionej przez
ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania pod adresem www.epodreczniki.pl,

b) materialéw dostepnych na stronach internetowych urzedu obstugujacego ministra
wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania, stronach internetowych jednostek podlegtych
temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach internetowych
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji egzaminacyjnych,

¢) materialéw prezentowanych w programach publicznej telewizji i1 radiofonii,

d) innych niz wymienione w lit. a—c materialdow wskazanych przez nauczyciela (np. platforma
NUADU, ....)


http://www.epodreczniki.pl/

11. Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do analizy wskazywanego materiatu przed
udostepnieniem go uczniom.

12. Dobor narzedzi przy ksztatceniu na odlegto$¢ powinien uwzglednia¢ aktualne zalecenia
medyczne odno$nie czasu korzystania z urzadzen (komputer, telewizor, telefon) i ich
dostgpnosci w domu ucznia, wiek i etap rozwoju dziecka/ucznia, a takze sytuacj¢ rodzinng.
13. Uczniowie sg zobowigzani do realizacji zadan, wynikajacych z obowiazku szkolnego,

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ przyjetych

w szkole.

14. Uczniowie, ktorzy nie majg dostepu do wymaganych warunkéw technicznych ksztatcenia
na odleglos¢, maja obowigzek poinformowania o trudnos$ciach wychowawece klasy, a
wychowawca informuje o tym fakcie dyrektora szkoty oraz nauczycieli przedmiotowcow.

15. Dla uczniéow bez dostepu do komputera, Internetu nauczyciele ustalaja forme przekazania
materialdow do nauki np. przez przygotowanie zestawu materiatow edukacyjnych w formie
wydrukow.

16. Po uzgodnieniu z dyrektorem, w zaleznosci od skali potrzeb i ilo$ci posiadanego sprzgtu,
istnieje mozliwos¢ wypozyczenia sprzetu komputerowego ze szkoty na podstawie umowy
uzyczenia lub mozliwos¢ udostepnienia uczniowi urzadzen do nauczania zdalnego na terenie
szkoty.

17. Lekcje w formie statycznej udostepniane sg w godzinach porannych, najp6zniej do
godziny 8.00.

18. W klasach 4 -8 zajecia odbywaja si¢ w systemie mieszanym. Lekcje w trybie
synchronicznym i asynchronicznym. Lekcje na zywo w trybie synchronicznym organizowane
sa z nastepujacych przedmiotow: j. polski, j. angielski, j. niemiecki, matematyka, chemia,
fizyka, biologia, historia, geografia, przyroda, zaj¢cia z wychowawca. [lo§¢ godzin
planowanych do realizacji w tym trybie uwzglednia zasady bezpiecznej pracy przy
komputerze ucznia oraz mozliwosci techniczne szkoty.

Pozostale przedmioty: realizowane sg gtdownie w formie asynchronicznej (,,statyczne;j”), co
umozliwia uczniowi samodzielne zarzadzanie czasem pracy oraz zastosowanie dtuzszych
przerw regeneracyjnych w pracy przy komputerze.

19. Lekcje realizowane w trybie synchronicznym - na zywo- trwaja 30 minut, pozostate 15
minut przeznaczone jest na konsultacje, odpowiadanie na pytania uczniow-wedtug aktualnych
potrzeb.

20. Monitorowanie aktywno$ci i pracy uczniéw odbywa sie:

- na zywo w rdznej formie np. odpytywania, quizow, testow;



- oraz na podstawie wykonanych i przestanych do nauczyciela zadan oraz analiz raportow

z platform edukacyjnych, na ktoérych pracuja uczniowie.

Material stanowiacy czgs¢ lekcji (przy pracy asynchronicznej) uczen ma obowigzek
opracowac tego samego dnia do godziny 24.00.

Czas na zadania domowe kazdy nauczyciel ustala indywidualnie i podaje do wiadomosci
uczniom na lekcji, na ktorej zadanie jest zadawane.

21. Obecno$¢ na zajeciach na zywo nauczyciele odnotowuja w dzienniku elektronicznym (na
podstawie przejawianej przez ucznia aktywnosci — zgloszenie obecnosci w formie ustnej —
uczen jesli ma sprawny mikrofon — zglasza swojg obecnos¢ po wywotaniu przez nauczyciela,
jesli mikrofon chwilowo nie dziala — pisze na czacie publicznym i zglasza tym samym
problem z mikrofonem), natomiast pozostate obecnosci zaznaczaja po przeanalizowaniu
aktywnosci na platformie edukacyjnej (oraz logéw danego ucznia). Uczen, aby zostata uznana
obecnos¢ — musi wej$¢ na konkretny temat i go realizowac (lekcje w trybie asynchronicznym)
lub musi wej$¢ na lekcje one line i realizowac ja od poczatku (dopuszczalne spdznienie 5
minutowe) do konca jej trwania. W przypadku klopotéw technicznych uczen niezwlocznie
zglasza to nauczycielowi przedmiotu lub wychowawcy, lub (jesli to niemozliwe) zglasza to
rodzic w p6zniejszych godzinach danego dnia.

Uczen sp6zniony na lekcje one line musi odnotowac swoja obecno$¢ na czacie publicznym
danej lekcji lub w innej formie (np. ustnej) zasygnalizowac, ze rozpoczyna korzystanie z
lekcji.

Za spoOznienie uznaje si¢ nieobecno$¢ do 10 minut. Pozostale sytuacje (spdznienia ponad 10
minut) beda rozstrzygane indywidualnie. Rodzic ma prawo takg nieobecnos¢-spoznienie
usprawiedliwi¢, a uczen nadrobi¢ zalegtosci.

22. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia na ktorej$ z form kontroli -
sprawdzian, kartkowka (inna praca indywidualna w czasie ograniczonym) uczen otrzymuje

z tej kategorii oceng¢ niedostateczng.

23. Wszystkie zadania zlecone przez nauczyciela w ramach lekcji, na ktorej uczen nie byt
obecny —nalezy niezwtocznie uzupelic. W przypadku dtuzszej nieobecnosci
usprawiedliwionej (5 dni 1 wigcej) przystuguja 3 dni na nadrobienie zalegtosci.

24. Lekcje online prowadzone sg wedtug planu. Zajecia realizowane w trybie
synchronicznym-na zywo w danym tygodniu zaznaczone sg kolorem czerwonym.

25. W klasach 1-3 zajecia odbywajg sie w trybie asynchronicznym. Dodatkowo przynajmnie;j
dwa razy w tygodniu organizowane sg spotkania na zywo-konsultacje online. Liczbe spotkan

I ich terminy ustala wychowawca w porozumieniu z dyrektorem.



26. Rozpowszechnianie wizerunku nauczycieli i innych uczniow bez ich zgody jest
bezprawne.

Podczas prowadzenia lekcji on-line nauczyciel udostepnia swoj wizerunek tylko uczniom,

z ktorymi prowadzi zaj¢cia. Dotyczy to rowniez lekcji, ktore zostaty nagrane. Lekcja taka jest
udostegpniona tylko dla konkretnych uczniow do celow edukacyjnych. Zakazane prawnie jest
rozpowszechnianie bez zgody nauczyciela nagran lub zdje¢ z lekcji w Internecie, na portalach
spotecznosciowych itp. Wszelkie naduzycia w tym zakresie beda zgtaszane odpowiednim

organom.

83. Tygodniowy zakres tresci nauczania do zrealizowania w poszczegolnych

oddzialach Klas.

1. Tygodniowy zakres tresci nauczania do zrealizowania w poszczegolnych oddziatach klas
powinien uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

a) rownomierne obcigzenie ucznidw w poszczegdlnych dniach tygodnia,

b) zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

¢) mozliwosci psychofizyczne uczniow podejmowania intensywnego wysitku umystowego
w ciagu dnia,

d) taczenie przemienne ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,

e) ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.

2. Zagadnienia dla uczniow powinny by¢ tak dobrane, aby czas wykonania polecenia nie
wymagat od ucznia zbyt dlugiego czasu korzystania z narzedzi multimedialnych.

3. Nauczyciele sg zobowigzani do kontrolowania ilosci oraz selekcji przekazywanych

zagadnien i1 zadan, aby zachowa¢ zasady higieny pracy uczniow.

84. Wspoélpraca nauczycieli z uczniami lub rodzicami, uwzgledniajgca potrzeby
edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne dzieci i uczniow, w tym dzieci i uczniow

objetych ksztalceniem specjalnym.

1. Dyrektor szkoty koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami i/lub rodzicami.
2. Nauczyciele zglaszajg pojawiajace si¢ problemy dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoty,
uczniowie — wychowawcy klasy lub nauczycielowi przedmiotu, rodzice — wychowawcy klasy

lub dyrektorowi szkoty.



3. Nauczyciele zobowigzani sg do codziennego, zgodnie z pigciodniowym tygodniem pracy,
odbierania poczty stuzbowej i wiadomosci wysylanych przez ustalony przez dyrektora
komunikator.

4. Nauczyciel w godzinach okreslonych w tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin

zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i1 opiekunczych, jest w statej gotowosci do pracy.

5. Kazdy uczen i/lub rodzic ma mozliwo$¢ konsultacji z nauczycielem prowadzacym zajecia,
codziennie w godzinach wynikajacych z tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin
zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych, przy wykorzystaniu komunikatora na
e-dzienniku lub w innym czasie i formie ustalonej migdzy nauczycielem a uczniami i/lub
rodzicami.

6. Nauczyciele i specjalisci, realizujac nauke na odleglosé, zobowigzani sa do dostosowania
sposobOw oraz metod pracy do potrzeb i mozliwosci uczniow, w tym wynikajacych z
indywidualnych programéw edukacyjno-terapeutycznych.

7. Pedagog szkolny prowadzi konsultacje indywidualne stacjonarnie w szkole lub online po

wczesniejszym umowieniu telefonicznie lub przez dziennik elektroniczny.

85. Modyfikacja zestawu programow nauczania.

1. Nauczyciele majg mozliwos¢ weryfikacji realizowanego programu nauczania, tak aby
dostosowa¢ go do wybranej metody ksztatcenia na odlegtos¢.
2. Modyfikacja programu nauczania wymaga zgtoszenia do dyrektora szkoty, w formie

pisemneyj.

86. Sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly.

1. Nauczyciele dokumentujg swoja prace w formie ustalonej w placowce obowigzujacej
w trakcie nauczania stacjonarnego.

2. Informacj¢ o sposobach realizacji tresci programowych z przedmiotow realizowanych
w trybie asynchronicznym, nauczyciele umieszczajg na platformie e-learningowej

w przygotowanych dla kazdej klasy/grupy kursach.



87. Sposéb monitorowania postepow uczniéow oraz sposob weryfikacji wiedzy

i umiejetnosci uczniow.

1. Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegto$¢ realizowane bedg przez
podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela, potwierdzajacych
zapoznanie si¢ ze wskazanym materiatem i dajacym podstawe do oceny pracy ucznia.

2. Sprawdzanie wiedzy i umiejetnosci ucznidéw odbywac si¢ bedzie w formach przyjetych

w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania i Przedmiotowych Systemach Oceniania,

z zastrzezeniem, ze sposob zastosowania danej formy musi uwzglgdnia¢ wykorzystanie metod
i technik ksztalcenia na odleglosé.

3. Uczen musi by¢ powiadomiony o ocenianiu danej aktywnosci, okreslonej przez
nauczyciela.

4. Sprawdziany, kartkéwki (praca samodzielna w ograniczonym czasie) nauczyciel organizuje
w trakcie lekcji na zywo. Dopuszczalna jest rowniez forma testu/quizu weryfikujacego

wiedze uczniow, do wykonania danego dnia w ograniczonym przedziale czasowym.

5. Poprawa otrzymywanych ocen biezacych jest mozliwa w formie i dniu ustalonym
z nauczycielem danego przedmiotu nauczania.
6. Nauczyciel oceniajacy ucznia musi uwzglednia¢ pojawiajace si¢ trudnosci techniczne

w zwigzku z ksztatceniem na odlegtosc 1 dostosowac sposoby sprawdzenia wiedzy

i umiejetnosci do indywidualnych sytuaciji.

7. Oceny uczniow nauczyciel niezwlocznie wpisuje do dziennika elektronicznego.

8. Uczen ma prawo do zgtoszenia braku wykonania zadania ze wzgledu na stan zdrowia lub
inng przyczyne, z tym, ze informacja ta, musi by¢ potwierdzona przez rodzica.

9. Rodzice informowani sg o postepach swoich dzieci przez wpisy w dzienniku
elektronicznym lub, w razie konieczno$ci, w indywidualnej formie kontaktu ustalone;j

z nauczycielem przedmiotu lub wychowawca.

10. Rodzice codziennie sledzg wpisy w dzienniku elektronicznym (nieobecnos$ci, uwagi,
oceny) 1 w przypadku jakichkolwiek sygnaléw o nieobecno$ciach na zajgciach czy nie

wywiazywaniu si¢ ze zleconych zadan - niezwlocznie podejmuja interwencje.



§ 8 Zadania uczniow

Zadania uczniéw edukacji wczesnoszkolnej (samodzielnie lub z pomocg rodzicéw):

1.
2.
3.

Nawigzywanie kontaktow z wychowawcg 1 nauczycielami;

Zorganizowanie nauki wlasnej w domu;

Przekazywanie nauczycielowi wszelkich watpliwosci co do formy, trybu czy tresci
nauczania,

Odsytanie do oceny nauczycielowi wskazanych przez niego prac i zadan;

Dbanie o tad 1 porzadek w miejscu pracy oraz dbanie o zdrowie 1 higien¢ pracy (m. in
przerwy na odpoczynek);

Przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w pracy z komputerem i w Internecie;
Przestrzeganie etykiety jezykowej i kultury w komunikacji z nauczycielami

1 rOwiesnikami.

Zadania uczniow klas 1V-VIII (samodzielne lub z pomoca rodzicéw):

1.

2
3.
4

Biezace nawigzywanie kontaktu z wychowawca 1 nauczycielami;
Organizowanie nauki wtasnej w domu;
Uczenie si¢ w miar¢ mozliwosci lokalowych rodziny w statym miejscu;
Odsytanie nauczycielowi w ustalonym terminie okreslonym kanatem komunikacyjnym
wykonanych prac;
Przekazywanie wychowawcy wszelkich watpliwosci co do wlasnych umiejgtnosci
1 mozliwosci technicznych wykorzystywanego sprzetu komputerowego oraz
dostepnosci do srodkéw komunikacji informatycznej;
Przekazywanie nauczycielowi wszelkich watpliwosci co do formy, trybu czy tresci
nauczania;
Dbanie o tad 1 porzadek w miejscu pracy;
Pamigtanie o wietrzeniu pomieszczenia, w ktorym uczen przebywa;

Dbanie o zdrowie i higien¢ pracy (m. in przerwy na odpoczynek);

10. Wykonywanie prac w taki sposdb, aby przeplata¢ zadania z przedmiotéw matematyczno-

przyrodniczych i humanistycznych, przedmiotami artystycznymi i ¢wiczeniami

fizycznymi;

11.Przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w pracy z komputerem i w Internecie m. in. poprzez:

e zabezpieczanie swojego komputera poprzez uzywanie silnych haset dostgpu,

e nieinstalowanie dodatkowych aplikacji i oprogramowania z niesprawdzonych Zrddet,



e korzystanie z e-maila nie otwierajac wiadomosci od nieznanych adresatow,

e upewnianie si¢ czy komputer ma odpowiednie zabezpieczenie antywirusowe,

e zachowanie szczegdlnej ostroznosci w przypadku pojawiajacych si¢ w Internecie prob
wytudzenia danych dostepowych np.: loginéw i haset,

e uwazne czytanie pojawiajacych si¢ komunikatow.

12.przestrzeganie etykiety jezykowej 1 kultury w komunikacji z nauczycielami

1 rOwiesnikami.

§ 9. Zadania rodzicow uczniow Szkoly Podstawowej nr 39:

H w NP

Zorganizowanie w miar¢ mozliwosci stanowiska do zdalnego uczenia sig;
Docenianie checi i kreatywnos$ci dziecka do nauki;
Zachecanie dziecka do samodzielnej pracy;
Wspieranie uczniéw w wykonaniu zadanych prac (w tym pomoc i kontrola w przypadku
stwierdzenia niesystematycznej pracy dziecka);
Utrzymywanie w miar¢ mozliwosci organizacyjnych i czasowych kontaktu
z wychowawecg 1 nauczycielami;
Regularne korzystanie z e-dziennika; Czuwanie, aby dziecko odbyto zalegte formy
kontroli — w razie konieczno$ci podejmowanie kontaktu z nauczycielem przedmiotu przez

dziennik elektroniczny.

7. Ksztattowanie u dziecka odpowiedzialnosci za wykonywane samodzielnie prace;

Niezwloczne (tego samego dnia) sygnalizowanie wychowawcy klasy (lub nauczycielowi
przedmiotu) trudnosci organizacyjno-technicznych i zglaszanie ewentualnych
niedyspozycji zdrowotnych dziecka uniemozliwiajacych udziat w nauczaniu zdalnym,;
Usprawiedliwianie nieobecnos$ci uczniow do 7 dni roboczych, zgodnie z ogdlnie

obowigzujacymi w szkole przepisami.

810. Warunki i sposéb przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu

poprawkowego i sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci oraz warunki

i sposob ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia

zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny.



1. Zasady przeprowadzenia w/w egzamindw oraz warunki ustalenia rocznej oceny
klasyfikacyjnej zachowania zostang uchwalone przez rad¢ pedagogiczna

1 wprowadzone w zycie zarzadzeniem dyrektora szkoty.
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